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ORIGINALE DELIBERAZIONE DELLA GIUNTA MUNICIPALF]

OGGETTO: Rimodulaziene struttura organizzativa.
I anno duemiladodici il giorno tHpo del mese i #E0S TV alle ove ! 2,45 .
nella Sede Municipale, convocata nei modi di legge, st & vivnita Ja  Glunta

Municipale.=======rm==e========

Risultunc presr»:nti:

DI GIORGIO TOMMASO FRANCESCO |SINDACO ¥ A
AIFLLO MASSIMO VICESINDACO | ¥ | A
 MIGLIORE ALESSANDRO | ASSESSONRE Wl A
ROTOLO PIEFRO - |ASSESSORE Sl A
RIGGIO LIZIANA  |ASSESSORFE 2 | A

Partecipn il Segreturio Comunale Dotl.ssa. Vincenza Gaudiano =======m===22=
If Sindaco/Vice Sinduco, constalato che ghi inleroenudi son in numero legole, dichinr aperta ha

LA GIUNTA MUNICIPALE

> Verificata I sussistennza dei pareri prescrilli del{‘arl.1 delin L.R. 11/12/91, n° 48 ¢ successive
modifiche ed infegrazion;

» Vistn ln proposta di defiberazione fornudata dol compelente ufficio, redatin nel velro del

presextie verbule rilenutn ly stessa weritevole di approvazione per le inotivazioni i riporiale;

Accertata Vespressione dei poveri di fegge da parte dei compelenti fncaricali di firsizioni

divigenzimli;

Visto i vigenfe Statulo Comunale;

Visto il 12.Lgs. 180872000 n® 267 (TULL}

Ad unaniniiii di voli palesemente espressi;

L o

DELIBERA

1) di approvare la proposta di deliberazione redatta siel retro del presenie verbale ¢ che guti
si intende integrabinente richiamata e trascritte;

2) dichiarare, con apposita votazione unanime e palese, il presente allo inunediataiiente
esecitive ai sensi defla L.R. n° 44/97 stante Vargenza a provvedere.



COMUNE DI BISACQUINO

PROVINCIA REGIONALE DY PALERMO
Via Stazfone SO03E Bisacquine (P4)

OCGGETTO: Rimodulazione struttura ovganizzativa.

PROPOSTA DI DELIBERAZIONE

T capo Area Affari generali, su richjesta del Sinduco, sottopene alla Giunta comunale l2 propasta di
deliberazione in ogpetto spoeificata ¢ come di sepuito Formuats

LA GIUNTA MUNICIPALE
¥ PREMESSO:

« che cou deliberazions n. 174 del 25/1 172008, la Giunta comunile ha adotiato il regolamento degli
wifici ¢ dei servizi deilente individuande Porganigramma e la sfruftura otganizzativa deb’ente,
arficolata it servizi;

= oche con successiva deliberavions w19 del 310172001 ta Giunta Comunale ha provveduto 4
cimodaiare ka strultira organizzativa dotl’ente al fine di mrighiorarnc i servizi.

v VISTO Pact. 2, comma | def decroto legislativo 165/2001 ¢ s.n.i i base al quate, nella sostanza, gli onfi,
ne} definire Porganizzazione dei Joro ufficd, possono periodicamente procederc alia revisione della slessa;

¥ A'FPTESO  scenito di una verifica dotla fimzionalia delln strottura oreanizzativa & emersa fa necessita di
rendere la siessa pit funzonale, rideterminando nel countomitto e arce, vimodulando la distribuzione di
aheuni servizi tra lo stessc aree ¢ individusndone nuovi, & cid &l tine di perseguire gli obieltivi
programmatici  corrispondonti - ai criteri di buon andamento deli’Amministraziene allraverso la
razionatizzazione delle risorse wmane,

% ATEESO che, 2 segnito della verifica di cui sopra si & polosata la opportunitd di operare Je segueni
modifiche pla strettura erganizzativa delle arce, come di seguile:

Arca | - Scgreteria, Affari Generali, Personale, Poditiche Sociali, Allivita Produttive

Area 2 - Reni Culturaki ¢ Sport, Pobblica Istruzione, Turismo e Spetlacolo;

Arca 3 - Servizi Demografici ed Blettorali, Affar legali o Contenzioso, Informatizzazione Ulfici;
Area 4 - Urbanistica, Lavarl Pubblici e MamHenziom

Avea 5 — Boongmico/Finanziaria;

Arez 6 — Polizia Municipale e Protezione Civile,

¥ ATTESO che, si & reso opportuno individuare i segnenti servizic
Servizio Commercio (Sportello Unieo Attivita Produttivel;
Servizio Economakd,
¥ ATFESO che, sempre & soguilo della verilica di cut sopra si & palesata opporkmild di operars aftrcs le
madifiche dei servizi tra Jo stratture di massima dimensione (ARFT) come sojra individuate;
= Allinterno defl’area | sono inserite Jo attivila relative ai sepuentt servizl:
o Scrvizie Commercie (Sparieflo Dnico Attivith Produttive)
o Servizic Apricoliina e Zootecnia (matlatoio Comnnale)
e Servizi Politichic sociali;
r AlPinterno dell’area 1 sono insciite ke attivild rolative ai seguenti sorviz:
¢ [Pubblica lstrazione (hiblioteca)
= All'interno deliarca 1H sono inserite fo attivitd refalive ai seguenti serviz
o Affari lemati, contenzioso ¢ Infonpatizzazione ullict
. NellPambito dell'area [V sono assegnate al servizio denonniato “Verde Pubblice, Tutela Ambienlale
¢ Ricostruzione ex fegee 120787 le gestion eim iteriali e de! parco macchine;
s  Allinterno defl*area ¥V & inserita Pattivitd reletiva al seguento servizio:
o Servizio Noonomato

2 DAFO ATIO che u (al fine viene predisposta usa proposta di rimedulazione delf’abicgato 1™ al
repolamento uilicl e servizi approvato con delibera di Ghunta Comunale n. 174 def 25/1 V2010 ¢ defibers

"



Lo S T L A A o

Giunta Comanate n. 19 det 310012001, nel quale & indivato I"Ovganigramma con e arec limziond
aperntive, cosrentenente con le suddelte modifiche che si intendono apportare ¢ prima rappresentantc
{vedi affegato “A™),

DATO ATTO altresi che & stata prodisposia vna proposta di rimodulazione deli’allegato 0" al
regolamento nffici ¢ servizi approvata con defibera di giunta comunale v, 174 dol 231122010 & delibera
piunta commale w19 det 31012011, nel guale sono indizeli © servizl afivibati alle varie arce,
coerentemcnte con ke siuddeile modifiche che si intendono apportave ¢ prima rappresentante (vedi alicgato
“B”);

BATO ATTO che la presente proposta di deliberazione, pur infroducendo le predeile modifiche afia
distribuzione dei servizi (m Je strattere i massima  dimensione defl’onte, tuitavia conlorma
Porganiszazione in sei arce (struttura di masshna dimensione che corrisponde  alle  posiziont
organizzative); _

RILEVATO che, contestumhnente alla ridisiibiesionse &i alcuni servizi alPinierne delle aree, & slata
rimoduiato la distribuzione detla attivith i competenza delfle diverse ares, con conseguente cocrenie
modifica dell alegato HI* al regolumnento uifici ¢ servizi in vigore {vedi allegato C7)

RITENUTO che, in base alla normativa in vigore, la materia dell’ organizzazione degli uffici ¢ dei SCTVIT
rienles nela compeatenza delle giinta comemale,

ATTESO che la rimodulazione della strutlura organizzativa oggetto della presente proposia i
deliberazione non comporia aloun aumento di spesa a cavieo dell ente ¢, pertanto, Ei stessn & cosrento Cout i
vincoli di fnanza pubblica in vigore infrodotti, in ullimo, dall’art. 14, comma 7, del DL, 7872010, coms
convertito i1c)la legge 122/2010;

ACQUESITO il parere favorevale del revisore dei conti — verbale n. [3 dei 27.07.2012 redativamcne al
rispetto dei vineoli posti deHe normativa vigente in malcria di spesa dol personale (vedi allegato “D7),
DATO ATICO che sulla presenic proposta di deliberazione sono state consultsle lo organizzaziont
sindacali con nota prot. 11990 delt 19/07/2012 aghi aul, ai sensi e per ghi cffetti dellart. 7 det CUNL 1998-
2001 del OL.04.1999 ¢ che non sono pervenul richieste switic in ordine allattivazionc della

CrHeetaAZong;

YEISTO Vordinamento degli enti local;

VISTO lo statuto cosiunale;

YISTO il regolamento Jogh wificl e dei servizi;

VISTO il D,Lgs 1652011, articolo 6, commi 1,3 ed;

VISTO it D.Lgs 267/2000;

VESTO i CONL dei dipendenti degli enti locali i vigore;

PRESO ATTO del parere favorcvole, in ordine alla regolmita teenica, ospresso dal eapo area affari
generali, i sensi dell’ar. [2 della lepge repionale 30/2008, specilicatamente incaricato dal Sindaco i
clabaorare ta presente proposia di deliberasione;

DATO ATTO che datla presente deliberazionc non consegue avmento di spesa o diminuzione di entrata
per Penfe per cui non & stato richiesio, ai sensi delPart 12 defla tegpe repionale 3072000 i parers di
regoluritd contabile;

DATO ATTO che le promesse della presente deliberazione costituiscono parte integranie e sostanzisic det
Jispositivo che scaue;

DELIBERA

™ APPROVARE ai sensi delPart. 3 delfa LR, 30/04/91 n° 10 e motivazione di fatto e di diiflo
esplicitate In narrativa e costituendi parte e integraste © sostanziale del presente atto;

DI APPROVARF fa rimodulazione dolla struthua organizeativa di questo enic come mappresentata net
modelli contrasscpnati con ke leilere “A”, T e “C” che ala presente defibersxione sono allcgati per fame

parte integramic ¢ sostanzinde;
DI BARE ATT'O che | modelli approvati al pusto 2) del preseitte dispositive sustitsiscono gli allepati “I7,
“IP* ¢ “[H” af regolamento uffki ¢ scrvizi in vigore, approvato ¢on-deliberazione di Giunta Comunale
lgﬂﬂi]; L ) .'.-‘T‘ . ) —-\.1
e - u'/.-/ e .
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Allegato “B" alla debbera G.M.
.21 del 0= O¥: 7.7

- COMUNE DI BISACQUINO

(PROVINCIA REGIONALLE D1 PALERMO)

Allegato “II** al Regolamento sull'ordinamente degli uffici e servizi S J

STRUTTURA OROANIZZATIVA

AREE E SERVIZI

AREAT
SEGRETERIA, AFFARI GENERALI, PERSONALE, POLITICHE SOCIAL, ATTIVITA PRODUTTIVE

1} Servizi Segreteria, Affari Generali, Personale.

2} Servizi Politiche Socialj;

3} Servizi Connercia {Sportello Unico Attivita Produttive}
4} Servizi Agricoltura e Zootecnia {Mattatoio Comunale)

AREA 2
BEN! CULTURALI £ SPORT, PUBBLICA ISTRUZIONE, TURISMO E SPETTACOLC

1} Servizi Sport e Bend Culturali {centro servizi culturali}.
2} Servizi Turismo e Spettacoli {rusea elno-an{ropologico}
3) Scrvizi Pubblica [struzione (biblioteca}

AREA 3
SERVIZI DEMOGRAFIC] ED ELETTORALL AFFART LEGALL E CONTENZIOS0,
INFORMATIZZAZIONE UFFICT

1} Servizi Demografici cd Eletiorali
2} Servizi Affari Legali, Contenzioso e informatizzazione Uffick

AREA 4
AREA URBANISTICA, LAVOR! PUBBLICI E MANUTENZIONI.

t}  Servizi Lavort Pubblici

2} Servizi Urbanistica cd edilizia pubblica ¢ privala;

3} Servizi Manutenzione immobili & servizi a rete,

4} Servizi Verde Pubblico, Tutela Ambientzle, Servizi Cimiteriali Parco Macchine, o ricostruzions ex

ledge 120487



AREA S
AREA ECONOMICO] FIRANZIARIA,

1] Serviz programmazione e Bilancio.

2} Servizi Gestione Finanztaria

3} Servizin Economato

4} Servizl Tributf ed Enfrate patrimoniall

5} Servizi Gestione Persanale (parte Econumica)

AReA D
POLIZIA MUNICIPALE E PROTEZIONE CIVILE.

1) Servizi di Polizia Amminisirativa e di Pofizia Stradale;
2) Servizio Protezione Civile.



Allepato “A™ atla delibera oML
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COMUNE DI BISACQUINO

(PROVINCEA REGLONALE DI PALERMO)

~
{ | ALLEGATO 1" al Régbiaméntc suii’ardi.name.ntn degli uffici e servizi —I
B | ORGANIGRAMMA
CONSIGLIO COMUNALE GIUNTA MUNICIPALE
Funzioni di programmazione ed indirizzo Funzioni csecutive
SINDACO
in rapporto di staff
Gabinetto del Sindaco Mucleo di valutazione
Controlio di gestione

| SEGRETARIO COMUNALE

con funzioni consutltive e di collaboraziono

DIRETTCRE GENERALE
con funzloni di direzione (eventuale)

AREE
con funzioni operative con omogencita di intervento come di seguito specificate
AREA 1 AREA 2 AREA 3 AREA 4 AREAS  |Arca b
seproteria, Benl Culturali, | Servizi Arca Ared rofizia Municipate
Affari Gencrati, | Sport, Pubblica | Demogeafici ed §Urbanistica, Econoricof | e Protezions Civile
Personaie, [sbruzenmne, Elcttorali, Affari | Lavort Pubiblici e Finanzlaria
Politiche Saciali, § Turismo e Lfail & planutonzioni.
Attivitd Spettacolo Contenzioso,
Procfultive Imformatizzazio
ne LHfici




Allegato “C” alla delibera G -~
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COMUNE DI BISACQUINO

(PROVINCTA REGIONALE DI PALERMO)

~

Allegato “lIIN al Rééal_élﬁentﬂ sulfordinamento degli uffici servizi

STRUTTURA DRGHN?ZZATWH E FUNZIONI

Neliarticolazione della struttura organizzativa i principi ispiratori, conformemente alla norme
statutarie, sono rappresentati dal principio della flessibility, della efficienza, della efficacia,
nonché della trasparenza delfazione amministrativa, e «id neli'ottica delia migliore
partecipazione dei cittadini ai servizi resi dall’amministrazione comunale

In conformith a quanto stabilito dallo statuto le attivith che I'Amministrazione comunale svolge
direttaments sono organizzate im AREE, SERVIZI e unitd organizzative costituite da
raggruppamenti di competenze individuate o sulla base di omogencita det prodotit e delle
prestazioni fornite, o sulla base di csigenze di integrazione funzionale, Le AREE sono punta dk
riferimento per Hindividuazione deghi obiettivi per la definizione dei budgets; per t'attuazione
dei critert df verifica e di valutazione, anche qualitativa degli interventi; per I'elaborazione di
programumi operativi di attivitd e dei piani di lavore; per la determinazione della consistenza
organica del parsonale. Le aree sono normatmente articalate in SERVIZI, definiti in relazione af
programmi i attivitd ed alle risorse disponibili. Il responsabile con funziont dirigenziali dell'area,
nell'esercizio delie sue funzioni gestionali e di coordinamento, pud conferire Pincarico di
responsabile di servizio, con responsabilita di procedimenta.

Lo unith che costituiscono fa struttura organizzativa def Comune e che vengono di segllito
specificate supportanc Fesercizio delle funzioni di indirizzo e di controlio proprie degli argant di
governo deli'Ente e traducono in termini operativi gh obiettivi individuati daglt organi medesimi.

UFFICIO D! GABINETTC DEL SINDACO
(Organo di Staff alie dirette dipendenze del Sindaco)k

Ltufficio svolge le seguentl funzioni: Segreteria del Sindaco; Attivita di supporto organizzativo;
Attivits di segreteria; Attivita di organizzazione delle manifestazioni di rappresentanza;
Organizzazione del rapporti con la cittadinanza; Ufiicio stampa c comunicazioni ufticiali;
Rapporti con gif organt istituzionall; Gestione dei Rapporti con Enti ed Istituzioni eSterne
allEnte; Organizzazione ricezione pubblico; Rapporti con il Consiglio e la Giunta; Ufficio di
controlio strategico; Programma del Sindaco; Rapporti con il Segretario comunale efo con il
Direttore Generale; Rapporti con i Capi AREA e Responsabill del servizi; Piano obiettivi;
Negoziazione PEG; Reporting sul PEG.




DELL'ENTE.

AREA 1

SEGRETERIA, AFFAR| GENERALIL, PERSONALE, POLITICHE SOCIALY, ATTIVITA

__ PRODUTTIVE

1) Segreteria, Affari General, Personale (state gluridico dei dipendenti)

[l servizio Segreteria, Affar] Generali svolge differenti procedure amministrative,

& di supporto alifattivita politica delia Giunta e def Consiglio, della Presidenza de Consiglio
e al Segretario Comunale;

ha competenze in merito alla tenuta del’albo pretorio comunale, ailo sviluppo dei
orocessi di comunicazione esterna mediante if protocofio generale ¢ del sito WEB

istituzionaie.

St occupa principalmente di:

Assistenza alia Glunta Comunale:

stampa delle proposte di delibers;

stesura definitiva delle deliberazioni adottate;

predisposizione settimanale defl’elenco defle deiiberazioni adottate e pubblicazione
all’Albo Pretorio;

archiviazione delle deliberazioni adottate.

Assistenza al Consiglio Comunatfe:

predisposizione convocazioni;

stampa delle proposte di delibera e deposito degli atti;

trascrizione dei verbali di seduta di Consiglio Comunale;

predisposizione dell’elenco delle deliberazioni adottate e pubbiicazione ail’Albo Pretorio;

archiviazione delle deliberazioni adottate,

Segret:c_ ria Generale:

acguisizione dell'originale delle determinazioni dirigenziali;

predisposizione settirnanate delPelenco delle determinazioni da pubblicare alPAlbo
pretorio;

archiviazione delle determinazioni ariginali;

rilascio di copie conformi al’originale su istanza di amministratort e ufficy




assistenza al Segretario comunale nella trascrizione def verbalf delle sedute del Consiglio
Comunale; .

predisposizione di regotamenti comunali;

Gestione def Sito WEB istituzionaie.

Nel servizio Segreteria, Affari Generall & Incluso Pufficlo Protocolle Generale, (Protocolio
Informatice) il centraline e gii uffici de! messo comunale.

It Protocaolle Generaie:

B & 8 B

Cura fa tenuta del registro df Protocollo Generale (in arrivo e in uscita) mediante un
sistema informatico di gestione decumentals;

Gestisce le attivita dei messi comunali, e in particolare:
o deposito degli atti giudiziari notificati af cittadini dagh Ufficiall Giudiziari e dai Messi
Notificatort, secondo e modalita previste dalla legge;
a depaosito della corrispondenza indirtzzata ai cittadini senza fissa dimora;

Consepna agli uffici competenti la posta ricevuta dall’Ente;

Coltabora nella gestione del centratine comunale;

Cura fa gestione delle comunicazioni in entrata e in uscita tramite caselfa PEG
Ufficio Relazioni con it Pubblico (URP}.

It servizlo de! personale cura la gestione del personale dipendente sotto Vaspetto ghuridico,
normativo, predispone tutti gl atti inerenti agli aftari giuridici.

Provvede a tutti ghi adempimenti relativi a:

Dotazione Organica (Fase Istruttoria);

Planta Organica {Fase [strutioria);

Regolarnento per il personate ordinamento degfi uffici e dei servizi {Fase istruttoria) ;
Piano annuale e triennale delfe assunzioni (Fase istruttoria);

Castione sotto I'aspetto giuridico e normative di tutto §i personale assunto, a fempo
indeterminato, determinato, favoratori socialmente utiii (ASU}, Co.Co.Co a progetto, Pianf
comunali per foccupazione;

istruzione delle procedure concorsuali comprese quelle connesse alfe disposizioni
legistative concernenti Passunzione diretta tramite il Centro dei Sarvizi per il Lavorg;

Cura le relazioni sindacali, gli adempimenti inerenti i rapporti intrattenuti con le
rappresentanze sindacali.

Cura tutti gif adempimenti refativi alla stipula del (D del personale dipendente;
Applicazione e gestione del CCNL e det CCDI del personale dipendente;

Espleta tutte e procedure inerentt le cessazioni del personale dipendente: pratiche df
pensione e relativi adempimenti, pratica inerente i trattamento di fine servizio e relativi
adempimenti; '

Tratta tutti gli adempirnenti refativi alle cause df servizio, malattic professionaii e
mutamento df mansioni e denunce di infortuni;

Cura ta registrazione delie presenze e assenze del personale;

Gestisce la formazione del personale dipendente.

Lal



2} Politiche Sociali:

i setvizio Politiche Saciali rappresenta ['nsieme delie consulenze, prestaziont cd interventi
socio-assistenziali forniti a favore di singoli, famighie o gruppi di persone.

Cufficio st indirizza quindialla promozione e alla tutela della qualita defta vita dei
cittadin attraverso un sisterna integrato dei servizi sociali e sanitari del territorio; inoltre
analizza e gestisce | bisogni emergenti attraverso interventi rivolti alle fasce pit deboli della
popolazione che versano in situazioni di disagio economico, fisico, relazionale e sociale, quali

riror, anziani, portator di handicap e indigentl.

L'Ufficio si occupa altrest di politiche della casa e di alloggh popolati {(predisposizione ¢
gestione dei bandi per 'accesso alfedilizia pubblica e conseguente attivith amministrativa in

applicazione della normativa di settore}.

'ufficio neilo specifico si occupa di:

Assistenza educativa,

Gestione centro ¢f aggregazione sociale;

Centra ricreativo, educativa, riabilitativo (CR.E.R.);
Affidarmenti ed adozionj;

Ludoteca;

servizi per gii anziani;

Assistenza domiciliare anziani e portatori di handicap;

Ricoveri case diriposo;

Servizi atle persone ;
o Laborator
& Sogglorm;
B Servizi in favore di categorie disagiate;
o Assisterza cconoinica;
& Indigenti;
o Inserimento soggetti a rischio;
o Accoglienza,
o Extracomunitar;
o Emergenza abitativa;
Nefropatic, tatassemidi, psicopatici;
Rapporti con le Aziende Sanitarie Provinciali {ASP);

Sportello INPS ;

in particolare il C.R.E.R. {centro ricreative, educative, riabilitative), sito net locali di Via Santa
Catering, si configura quale spazio idoneo a favorire il processo di crescita ¢ di integrazione
sociale di persone disabiti, fornendo foro valide occasiont per sviluppare efo migliore le
capacitd refazionali e i legami che Pindividuo instaura con fa cornunita di appaitenenza.

3} Commercio {Sportelio Unico Attivits Produttive)



Questo servizio, la cuf funzione precipua & quella di promuovere o sviluppo delie attivita
comenerciaii sul ferritorio comunale, sf occupa di:

Pubblici esercizi;
Commercio si aree pubbliche;

Commercic su aree private;

Attivita produttive e di servizig;
Autonaleggio;

Autorizzaziont sanitarie;

sportelfo unico attivitd produttive (SUAP);
Richiesta lotto P.LP;

Autarizzazioni, caccia, turismo;
Autorizzazione spettacoli {manifestazioni, pubblici intrattenimenti, circhi, spettacoli
viaggianti);

B Autorizzazioni uso armi e fuochi d'artificio.

Sportello unico attivitd produttive (SUAP):

it SUAP (Sportello Unico per le Attivita Produttive} ¢ lo sportelio dove gii imprenditor
possono avviare o sviluppare urlimpresa e ricevere tutfi | chiarimenti sui requisiti, ia
modulistica ¢ gli adempimenti necessari. [} SUAP semplifica e garantisce [a conclusione delie
pratiche in tempi rapidi e certi, e soprattutte, Pimprenditore ha it vantaggio di rivolgersi ad un
unico ufficio. !l SUAP & responsabile di tutti | procedimenti amministrativi relativi alle attivita
economiche e produttive di beni e servizi e di tutti i procedimenti amministrativi inerenti alla
realizzazione, alllampliamento, alla cessazione, alfa riattivazione, afla localizzazione e alla
rilocalizzazione di impianti produttivi, ivi incluso il rlascio delle concessioni o autorizzazioni

edilizie.

4} Agricoltura e Zootecnia {Mattatoio Comunale)

Cuesto servizio si occupa di tutte le iniziative ntese a promuovere fo sviltippo delle attivita
agricole e zootecniche sul territorio comunale sulia base deghi indirizzi dellz Glunta e
sintetizzando tutti gl input del settore; n particolare si occupa di valorizzazioni det prodoti
locali, organizzazioni di sagre, mercato defl’agricoltore, partecipazioni & bandi comunitari di
settore, tematiche relative alla partecipazioni del comune a sacietd e consorzi ove tale
partecipazione & finalizzata a favorire lo sviluppo economico ed inoltre, gestisce in autonomia
il mattatoio comunale, sia nelia fase amministrativa che in quelia operativa,

NelPambito dello specifico carnpo del'agricoltura, provvede alle seguent atlivita:

®  rapporti con le Organizzazioni sindacali deff'agricoltura, con gli imprenditort e con la
cooperazione agricols;

v certificazione della qualithy di coltivatore diretto, di imprenditore agricolo a titolo
principale e di ogni altra quafifica prevista in materia di agricolturs;

®  certificazione relativa alfa idoneitd dei fondi alla formazione e alla ricostruzione deE[a
proprieta diretto coltivatrice;

" attivitd promozionale per 'occupazione in agricolturs;



r

informazione agricole (leggi, regolamenti, contributi, sussidi, risarcimenti per eventt
calamitost, ecc.);
predisposizione di pratiche per it settore agricolturg;

adempimenti in difesa delia fauna ¢ della flora.



AREA 2
BENI CULTURALI E SPORT, PUBBLICA ISTRUZIONE,
TURISMO E SPETTACOLO

1} Sport e Beni Quluralf

In questo Servizio sono raggruppate attivita e uffid  legate allo Sport alla Cultura e
manifestazioni cufturall nonché al funzionamento delParchivio storico del museo.

L'ufficio {Sport)

cura i rapporti con le associazioni sportive;

eroga i contributl assegnati datia Giunta comunale;

effettua fa ripartizione dei fondi disponibili per Pattivita svolta nefla stagione sportiva di
riferimento.

cura Porganizzazione defle manifestazioni e del tempo liberg;

cura la gestione delle strutture sportive (palestra comunale, campi di calcetto, campo da
tennis).

inoitre Vufficio (Bent Culturali} & preposta alta:

Gestione sistema museate {complesso Museo Cappuccini}

Gestione attivith culturali promosse dal Comune anche attraverso le associazioni operanti
sul territorio;

Tutela e valorizzazione dei beni cuttural;

Organizzazione mostre e Convegny

Propaganda cutturale anche attraverss pubblicazioni, programmazione ed organizzazione
di attivitd e manifestazione culturali a fivello cittading;

Promozioni di manifestazioni culturali,

Valorizzazione dolle manifestazione logate al carnevale Bisacyuinese attraverso la

promozione delle serate danzanti nef circoli ricreativi e le sfilate dei carr aliegorici -
organizzazione sotto il profili logistico ed cconomico dei var moment delfa

manifestazione relativa;

Inoltre cura la partecipazione a bandi regionali, nazionall e comunitari di settore.

2) Pubhlica Istruzione

il servizio svolge funzioni finalizzate a favorire il diritto alle studio mediante:

trasferimento di risarse alle scuole per il funzionamento o l'attuazione di attivita
programinate;

richiesta di finanziamento per progetti didattid;

predisposizione di istanze di finanziament] per interventi straordinari;



% Sepvizi per Yinfanzia; promozione ¢ coordinamento detle sperimentazioni e defle
innovazioni organizzative nef servizi relativi all'infanzia (asilo nido e ludoteca)
®  oropazione di mezzi finanziari per Pacquisto libet di testo destinati agli student
deli’stituto comprensivo,
®  erogazione di contributi per:
o rimbarso spese acquisto libri di testo;
o rimborso spase viaggio (student! pendolari scuoke superiori);
o erogazione del servizio mensa {student scuole infanzia);
@ erogazione del servizio di trasporto scolastico;
servizi bibliotecati e gestione della biblioteca comunale “G. Genovese”.
Refezione Scolastica;
3} Turlsmo e Spettacolo

Nell’ambito delfindividuazione e realizzazione degli nterventi promaozicnali nel setfore
turistico a livello comunale, ivi compresi quelli riguardantt il turismo sociale, il servizio

provvede aif'espletamento delle seguent attivita:

arganizzazione manifestazioni e convegni valti a favorire to sviluppo del turismao;

rapporti con enti ¢ associazion per promuovere attivits e iniziative turistiche;
realizzazione di pubblicazioni e materiale di propaganda turistica;

rapporto con le istituziont {Entf ed Associazioni ecc.) al fini dell'incremento delle attivitd

turistiche;
iniziative di sviluppo turistico increnti fa cultura e la tradizione storica;

organizzazione efo assistenza logistica e tecnica delle manifestazioni turistiche;

Costione dei eventi @ manifestazioni quali spettacoli nelie pubbliche piazze e nei locali del
Centro Servizio Culturali “Paolo Giaccone” sito in Via Teatro;

Organizzazione della manifestazione intitolata a Frank Capra;
Attivita inerenti i corsi di musica organizzati dat Comune.



AREA 3
SERVIZI DEMOGRAFICH ED ELETTORALI, AFFARI LEGAL| E CONTENZIOSO,
INFORMATIZZAZIONE UFFIC|

1) Demografict ed Eiettorali

Lutficio espleta i servizi demografici ed clettorali, predispenendo gl adempimenti
amministrativi conseguenti e rilascia | certificati e le attestazioni connesse alia gestione delie
attivita di pertinenza. In particolare, I'Ufficio & competente perle attivita di:

\
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Anagrafe;

Aire (Anagrafe degli ttatiani Residenti all'Estero);
Stato civiig;

Elettoralc;

Lova;

Statistica, e censimenti popalazions;

Giudici popolari;

Autocertificaziont e dichiarazioni sostitutive;

Pubblicazion! matrimoni.

2) Affari Legal, Contenzioso e informatizzazione ufficj

Relativamente affa materia degli affari legali e del contenzioso, # servizio [struisce |
procedimenti caontenziosi, fornendo il supporte necessario agli eventuali professionist
incaricati delle funzioni di consulenza legale ed assicurando if disbrigo di quanto previsto dagii

iter proceduraii.

ufficio (Affar! Legali e Contenzioso) & competente per le attivita df:

Istruzione e gestione pratiche rigdardanti I"attivita legale deli’Ente;

Predisposizione di atti e document] relativi alla gestione della generalita del contenziosa a
cui & interessata a vario titolo 'Amministrazione Comunale;

Ricezione, raccoita ed esame delfe comunicazioni dei vari Settorf Comunali riportanti i dat
riferitj alie problematiche legali insorte in corso d'anno (vertenze giudizialf e stragiudiziali,
richieste di parere, sinistri coperti dalie assicurazioni gestite dali'Ufficio}, <on
classHicazione nel relativa Registro e collazione di apposito fascicolo per la conservazione
degli atti inerenti alla pratics;

Tenuta, aggiornamento ¢ salvataggio degli archivi cartacel ed infonmatici di pertinenza del
Servizio Affari legal;

Attivith istruttoria finalizzata alla produzione di pareri su tematiche giuridiche di
particolare difficolthy e complessity, per le quali & richiesta Iassistenza di legali esterni. -
Ricezione atti o documenti dai settori comunali interessath, Coordinamenta del rapporti
tra gli stessi ed | professionisti investiti della questione. Acquisizione ¢ tempestiva
trasmissione parere dei consulenti e relativo aggiornamento dell’archivio d'ufficio.

O




B Attivith di studio o di valutazione tecnico-economica sulla opportunitd e convenienza
delia coltivazione di contenziosi a cui & interessata PArea. Collaborazione con le altre Aree
comunali af find della studio della pratica sull’eventuate materia del contendere;

® Cura def rapporti con tutti | Legali e Professionisti titolar di incarichl connesst al
contenzioso deli’Ente;

»  predisposizione e aggiornamento albo degli avvocati fiduciari che intendono intrattenere
rapporti professionali con PAmministrazione Comunale;

B rantrollo della fase di esecuziore delia prestazione professionale;

8  Acquisizione o controllo della fatturazione emessa dal professionista incaricato {(avvocato
o CTP) ¢ fiquidazione della stesss;

™ studio, predisposizione ed attuazione degh adempimentt refativi al riconoscimento db - -

debiti in favore di terzi {controparti, legali e consuienti d'utficio o di parte) in csecuzione
di sentenze e provvedimenti comportant spese legati. Collaborazione con le aree
comunali competenti per eventuali debiti di sorta capitale derivanti dai medesimi
contenziosi;

v Attivitd (comprensive di valutazione in merito e di convenienza economica) preordinate
all’aggiomamento delia dotazione delfufficio di testi normativifcodicifmanualifformulart
giuridici nonché diriviste e pubblicazioni specializzate;

R (ectione diretta dolle tematiche aftinenti al contenzioso tributario, al contenziosa det
favore, al giudizi in materia di opposizione a sanzioni amministrative ex L. 689481, agli atti
ceocutivi nel confronti del’Ente e di dipendenti. Attivit svolta atftraverso personale
interno a cid abilitato e munito, al’occorrenza, di specifica procura da parte del Sindaco
ove non si renda necessario Paffidamento di incarico a legall esterni per specifiche
fattispecic di particolare complessit;

% (ollzborazione con le aree ed uffici comunali richiedenti, al fine defta predisposizione degl
it oi transazione che risuitino idonei a seguito delle valutazioni operate dai Settori
medesimi, competenti per le specifiche vertenze allo scopo di definire contenziosi
pendenti o prevenire possibili controversie;

& Cestione delie pratiche riguardenti il “patrocinio fegale”, in applicazione della vigente
normativa di riferimento, in favore di dipendenti ed amministratori pubblici coinvoltt in
vicende giudiziarie in conseguenza di attivitd connesse al proprio ufficio o servizio, Cura
dellintera istruttoria necessaria al fine delf’espletamento di taii pratiche.

L'ufficio {informatizzazione uffici) & competente per le attivita di:

sviluppa del sisterna informative comunale, progettazione e gestione delie reti dati focali;
gestione defle seguenti attivita generall in oftemperanza alla normativa vigente:
Sviluppo e gestione delfe funzioni previste dal D.lgs n. 82 det 16fosf2005 e dal D.Lgs 235
det 30/12{2010 "Codice dell! Amiministrazione Digitale";

B svituppo e gestione dei Sisterni Informativi, come previsto dal B.bgs. n. 267 del t8/08{2000
e dat Dlgs n. 39 del 12fo2f1993 "Nonve in materia di Sistemi informativi Automatizzati
defic Pubbliche Amministrazioni®; )

®  jndirizzo, coordinamento, gestione e monitoraggio della Sicurezza dei Sistemi informativi
previste dal Dlgs n. 196 del 30fo6f2003 "Codice in materia di protezione dei dati
personali'.
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AREA 4
AREA URBANISTICA, LAVORI PUBBLICI E MANUTENZION.

1} Lavord publiici

i Servizio Lavori pubblici procede al controlio del patrimonio immobiliare del Comune, ne
verifica la funzionality ed intervienc per adeguarlo alle esigenze dif ampliamento, di
trasformazione e necessitd del paese, conformemente agh obiettivi previsionali e
programmatici deli’Amministrazione. P'ufficio si occupa inoltre dei rapporti con I'ATO per la

" raccolta dei rifiuti solidi urbani e coliabora a tutti gl adempimenti necessari per garantire la
realizzazione sul territorio della raccolta differenziata.

In particolare sf occupa

programmazione annuale e triennale delie Opere pubbliche;

programmazione, gestione e controllo delle Opere pubbliche di competenza dell'Ente;
supporto a progettazioni, direzione favorl ¢ coordinamento della sicurezza in fase di
progettazione e di esecuzione;

Procedimoenti opere pubbliche;

compilazione monitoraggi a favore degli Enfi Pubblici finanziatort e cassa regionale;
procedure per Pottenimento di finanziamenti per fc opere pubbliche e gestione delte
stesse;

supporto al direttore d'ares;

redazione atti programmatort e di indirizzo attinenti la materia;

controlio interno in ordine alie attivitad del Settare;

ufficio delie Espropriazioni

Gare e appalti

Cura la tenuta dell'albo delle Bitte di fiducia per ['esecuzione dei lavori, forniture e servizi;
Assunzione mutui;

Perizie e consulenze tecniche;

Predisposizione atti tecnici amministrativi per ta Gestione del depuratore comunale;
Prograrnma attivita Paffidamento degli incarichi di progettazione, effettua la consulenza
sulia progettazione e svolge Mattivita di progettazione interna;

Igicne Ambientale {ATO e SRR}

Pubbiica ilfumninazione {parte tecnico amininistrativa).

Supporto alla P.M. in materia di Piano di protezione civile, prevenzione, formazione ¢
divilgazione del piano di protezione civile;

2) Urbanistica ed edilizia pubblica e privata

H servizio attua la pianificazione del territorio comunale ¢ ne controlla lattivita di
trasformazione edilizia, gestisce gl strumenti urbanistici e gl strumenti df disciplina edilizia.

Pt
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Pertanto in questo Settore sono raggruppate funzioni appartenenti ad un'area abbastanza
ommogenea, che interessano Pattivita dell'Arninistrazione nel momento in cui affronta
problematiche che rigudrdano l'edilizia pubblica e privata e come questa’si sviluppa nel
rispetto delle previsioni urbanistiche esistenti sul territorio, Inoltre sono attribuiti fe attivita di
supporte 2 progettazioni, direzione lavori e coordinamento defla sicurezza in fase di

progettazione e di esecuzione.
In particolare sf occupa

R Ppianificazione Territoriale

o Studio e Programmazione Urbanistica e interventi Integrati sul Territorio; v
Pianificazione Territartale (PRG);
Piani Attuativi e Piani di Zona;
Varianti;
Lottizzazioni;
Attuazione piani di cdilizia residenziale pubblica (adempimenti tecnici e
amministrativi) relativi ali’assegnazione delle aree per gl intervent| di edilizia
residenziate Pubblica).

oDC o o0

B Urbanistica

Gestione del Plano Regolatore Comunale {PRG), Det Piani Particolareggiatl, del Piani
di Zona e dei Piand di Risanamentoe Urbanistico.

tter di approvazione dei pfani attuativi di inizialiva pubblica e privats;

Rifascio di Concessione edilizia;

Ritascio di Autorizzazione Edilizia;

Dichtarazione di inizio attivita;

Rilascia attorizzazioni per o scarico afl'impianto di fognatura e nel depuratore;
Rilascio certificato di agibilita;

Certificato di Destinazione Urbanistica;

Rilascio concessione edilizia in Sanatoria;

Sportelto Catastale auto-gestito;

Catasio incendi;

o
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3} Manutenzioni immobili ¢ servizi a rete

Il Servizio provvede alle attivitd necessarie alls manutenzione ordinaria e stroordinaria
limitata nel terapo di esecuzione e nefi'entita def favort di impianti pubblici, beni patrimoniali e
demaniali appartenenti all'Ente quaik: acquedotti, fognature, strade e piazze comunal,
impianti sportivi, , edific scolastici, sedi di uffici comunali ccc. iolire sono attribuiti fe attivits
di supporto a progettazioni, direzione lavori e coordinamento della sicurezza in fase di

progettarione e di esecuzione.
i particolare si occupa:

B cura la manutenziene ordinaria e straordineria, limitate nel tempo di esecuzione e
nelfentits dei tavori, di beni patrimoniali e demaniali delf'Ente, di strade ¢ marciapiedi e df

impianti sportivi;
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®  ona la realizeazione di tutte le altvitd inerenti la gestione e conduzione degli impianti
tecnologici che comportano fa reailizzazione di interventli meccanici, elettrid e dj
quant'aitro occarra alla manutenzione e conservazione del patiimonio strumentale-
mobiliare; .
cura la progettazione dei lavorf di manutenzione ordinaria ¢ fa gestione di fognature;
cura be attivita connesse aff'espurgo delle fognature pubbliche;
cura fa gestione delle risarse idriche e la formulazione di studf finalizzati ai relativi
approvvigionamenti, la gestione degli impianti di potabilizzazione ed it trattamento delie
acque potabili; '

% curz la manutenzione degli implanti di riscaldamento degli edifici comunali e 'adozione

 degli atti necessari a garantire il foro regolare approvvigionamento,

B cura Pinstaflazione di contatord, df manometri @ venturimetrt, di valvole cd altii argan di

" manovra e controlio, df pompe ed aftri apparecchi idraudici compless;

B cura il distacco di utenze idriche private in caso di cessazione di contratto o di morosita

protratta segnalata dal Scttore Tributi;

B cura it servizio di consegna a domicilio di acgua non potabiie attraverso I autobotie
comunale e gestisce le procedure relative ai pagamenti da parte degli utenti;

®  cura il servizio di consegna a domicllio di acqua potabile attraverso I' autobotte (di
proprietd delPUnione dei Comuni Valle del Sosio} e gestisce le procedure relative al
pagamenti da parte degli utenti;

2 osepue le riparazione dei perzf usurati di idranti, fontanelle, pompe di ogni tipo e valvole
di ritegno;

8 esegue il controffo degil acquedotti comunali con verifica costante delle perdite che si
creano netla condotta;

®  rilascia autorfzzaziont per l'allaccio ai'acquedotto acqua potabile e autorizzazione agli
scavi da parte dei privati;

B esegue la sarveglianza e la manutenzione deghi impianti di dorazione;
rilascia autorizzazioni per Fatlacelo al'acquedotto acqua potabile ;

®  cura, per quanto di competenza, il procedimento relativo alle gare di affidamento in
appalto di servizi e di forniture di materiabi.

% Programmazione del patrimonio comunale {competenze teenico amministrative inerenti
fe acquisizionifdismissioni).

ex legge 12087

Il Servizio provvede alle attivitd necessarie alla manutenzione ordinaria e straordinaria deile
arce verdi e dell’arredo urbano, H Servizio ha competenza in materia di interventi in difesa
celttambiente, cimiteriall, e parco macchine. Inoltre si occupa dell'istrutioria relativa alla

ricostruzione ex legge 1201987.
In particolare si occupa:

®  cura le manutenzione del verde pubblico ¢ def glardini, la pulizia delle scarpate, dei
canaletti di scolo e ka pulizia e faglio d'erba dei marciapiedi;

9 curg, ghiinterventi per la potatura degli aiberi di proprieta comunale;



cura gl interventl per fa tutela delia salute pubblica;

realizza interventi in rnateria di decoro urbana e di arredo urbang;

cenlizza interventi in materia di difesa deif'ambiente e di sensibilizzazionc ambientale;

cura fo spazzamento delfe strade, caditoie be disinfestazionifderattizzaziami

gestisce it parco mezzi comunali, curandone [a manutenzione, fe pratiche di acquiste g di
mmatricolazione e quelle di rottamarzione, e manutenzione le tasse ete;

cura gl adempimenti in materia di prevenzione incendi del patrimonio comunale;
Manutenzione segnaletica stradale verticale;

oredispone, per guanto di competenza, gli atti refativi alle gare di appatto di fornitura di
servizi ¢ materiali, seguendone it relative iter (formazione del bando di gara,
pubblicazione avvisi)

Gestisce it cimitero comunate, ¢ in particolare cura Pistruttoria delle procedure relative alle
esumazioni, turmulazioni, stumulazioni, traslazione di salme e saggl esplarativi; cura I3

Jormulazione det relativi decreti, anche per il trasporto di salme in altri comuni; cura [a

pulizia locali ¢ la pulizia e taglio di erbe del Cimitero)- vigila sulla preparazione e
predisposizione di tombe e loculy effettua Pattivita di custodia del Cimitero e
Porganizzazione def servizio funebre comunale;

fistruttoria per i rilascio delle coneessioni di aree ¢ locuid cimiteriail; Ia tenuta dello
schedario e scadenziario dei posti a pagamento del cimitero;

Cura la pulizia del locali comunali;

Cura Vistruttoria relativa alla ricostruzione ox legge 120ft987.
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: AREA 5
AREA ECONOMICOfFINANZIARIA

1) Pregrammazione e bitancio:

i servizio si occupa della contabilita generale del’Ente ¢ della sua gestione Finanziaria ¢
Patrimoniale e in particolare ;

Predisposizione del bilancio seconda | principi defta contahilita finanziaria;
Predisposizione del conto consuntivo;

Storai o variazioni;

Piant finanziart;

Reperimento dei mezzi finanziari straordinart {mutuf);

Coordinamento per la predisposizione dei budgets, consuntivi di periodo, preconsuntivi,
indicatori e stato di avanzamento dei progett relativi alla parte economica e agil
investimenti det Comune allargato, in raccordo con le areg;

Coordinamento per la predisposizione del piano operativo relativo alla parte cconomica e
agif investimentt del Comune | inraccordo con [e ares;

Gestione dei residuf, controllo della gestione finanziaiia e contabile complessiva, verifica
delle attivita di gestione finanziaria dei vart settorf;

attuazione e gestione del regolamento di contabilita, redazione dei partitari;

verifica del conto del tesoriere, tuttl gl adempimenti relativi alla redazione e trasmissione
dei rmandati e delle reversait, controlio gestionale sull'attivitd svolta dalle unita aperative;
Tutte le funzioni assegnate dal vigente regolamento di contabilita;

Report dati di tutte le attivita finanziarie dell'Ente verifica della capacitd di spesa;

tenuta dei libri contabiil;

redazione dei partitari;

Monitoraggio della spesa elettrica e telefonica e utenze varie;

Cura e gestione della posta in partenza ¢ rapporti con la Poste [taliane.

2} Gestione finanziaria

it servizio si occupa della gestione finanziaria @ in particolare ;

Verifica di legittimita degli attl, sotto il profilo contabile;

Autorizzazioni atla spesa ex bilancio di previsione;

Eiquidazioni di spese;

Riscossione entrate;

Dichiarazioni fiscali e retativa contability;

cura gli adempimentt relativi alla redazione e trasmissione dei mandati ¢ delte riversalt;

Provvede alla fatturazione del’Ente per i sevvizi vifevanti al fini deliimposta sut valore
aggiunto ed alla verifica della correttezza del documenti fiscali che provengono da altr

settor] o da terzi;



= adempie con assunzione di responsability alla tenuta della contabilitd LV.A. e provvede
alla compilazione delle lquidazioni mensili;
B redige [a dichiarazione annuale LV.A. ed eventuali sanatane;

3) Eccnomato

Il servizio st occupa in particolare ;

acquisti a seguito df buono d’ording;

predisposizione e aggiornamento periodico dellinventario di tutti§ beni dell’Ente;
gestione economate delle piccole forniture agli uffici;

gestione del magazzino economale;

gestione cassa economaig;

acquisti a seguito i gare;
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anticipazioni spese di missiont

4) Tributi ed entrate natrimeopiali:

i Servizio attua la politica def’ Amministrazione comunale in materia di approvvigionamenti
finanziari curando Paccertamento dei tributi e defle tasse comunal | Servizio cura gli aspetti
inerentt il sistema tributario di competenza comunale nell'ambito delle teggl delio Stato e
della Regione, refativamente afla parte amministrativa e contabile di competenza ed il
rapporto con gli uffict finanziari def Comune. Collabora, altrest, con gli Wfici finanziari dello
stato nelle procedure di accertamento. [] Settore cura il contenzioso tributario. Provvede alla
varifica def ricorsi e delfe contestazioni. Rappresenta PEnte dinanzi alle Commissiont
Tributarie, previa delega. Cura | rapporti con [ contribuenti, realizzando inoltre appasite
campagne di informazione alf'utenza. Predispone provvedimenti di sgravio, sospensione e
rimborso di tributi cormunali, Gestisce it Patrimonio @ predispone e aggiorna periodicamente
Pinventario di tutti i beni dell'Ente,

i particolare, il Servizio provvede alle incombenze relative a:

B imposta Comunale (IMU):

o gestione diretta versamenti e relativa contabilizzazione det versamenti;

o aggiornamento archivio contribuenty;

o enissione avvisi di accertamento previe verifiche catastali e contabili; in caso di aree
fabbricabili Femissione degli avvish;

o predisposizione rucli coatiivi;

o verifica dichiarazioni annuali

o riscossione diretta del tributo su conloe corrente pastale comunale.

®  Tassa Raccoita Rifiuti Solidi Urbani (TARSU) e Tariffa di igicne ambientale {TiA}:

o caricamento dati denunce dei contribuent;
o apgiornamento archivio contribuenti e immaobil;
o formazione dei ruoli di riscossione;




o emissione avvisi di accertamento, previo incrocio dati con Ui Anagrafo,
Commercio, Techice e Catastale.

W Tassa Occupazione Spazl ed Aree Pubbliche {TOSAP):

gestione diretia del tributo e contabilizzazione dei versamenti;
predisposizione avvisi di pagamento annuail e non;

emissione avvist di accertamento;

aggiornamento archivio contribuenti e oggetto d'imposta;
emissione avvist di accertamento;

predisposizione ruoli coattivi;
comunicazione periodica al Settore Finanziario dei dati della riscossione, distinti fra

occupazionea suolo pubblico permanente e occupazione suolo pubblico temporaneo;
riscossione diretta del tributo su conto corrente postaio.

O oo oo oon

)

®  mposta suila Pubbiicit e Diritto suile PP.AA:

o gestione diretta del tributo

o predisposizione avvisi df pagamente annuali ¢ non; aggiornamenta archivio
contribuenti ed oggetto dimposta:

o ernissione avvisi di accertamento;

o farmazione ruck coattivi;

o comunicazione periadica al Settore Finanziario dei dati della riscossione, distinti fra
fimposta pubbliche affissioni penmanente e imposta pubbliche affissioni temporanea;

o riscossione diretta del tributo su conto corrente postale.

¥ Servizio ldrico: (acqua, fognatura e depurarione)

lstruttoria concession;

bollettazione;

gestione dirctta versamenti e relativa contabilizzazione;
aggiornamento archivio ulenti;

emissione soltecit! di pagamento peri morost;

erissione di provvedimenti i preavviso di distacco utenze;
emissione note di credito.

S o oo oon

5) Gestlene personale - parte_econemica

il servizio, sulla base degli atti pervenuti, determina la retribuzione al personale con contratto
a tempo indeterminato e con contratto a termine; dispone | versamenti mensili o periodici dei
contributi obbligatory; effettua e versa con assunzione di responsabilita le ritenute erariali e
varie al personate, anche per cfterzi e forma periodicamente i ruoli contributivi. Predispone
tutti gl atti nerenti il trattamente cconomico del personale idonei per Iattuazione delle
decisioni degli Organi del'Ente. Effettua [ pagamento delle indennitd e dei rimborsi agli
Amministratori, sulla base degli atti ricevuti dal Settore Affari Generali, Intrattiene i rapportf
con gh Entl previdenziali ed assistenziali; rilascia certificazionl relative al trattamento
economico def personale; compila le attestazioni fiscali annuaii relative al redditi di favoro
dipendente ed assimilato; per quanto di competenza, rilascia le certificazioni del sostituto
d'imposta. Cura gl adempimanti connessi alla compilazione dei modelli 770 e redige Ia
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dichiarazione del sostitulo dimposts; provvede a quant’altro concerne il trattamento
cconomico del personate, comprest gl adempimenti di assistenza fiscate di cui ai modelli 730.

L'Ufficio provvede quindi all’espletamento defle attivita relative alle seguenti competenze:

calcoio degli stipendi, dei trattamenti economidi accessori ed altrl compensi al personale
ed emissione dei relativi mandati;

pagamento campensi per lavoro straordinatio, tncentivi di produttivits, indennita varie;
pagamento di trasferte, missioni, polizze speciall, ec,;

procedure per [a determinazione degli aventi diritti agli assegni per il nudeo familiare e
refativo pagamento;

compilazione dei modelli CUD per il personale dipendente;

iscrizione INPDAP, INADEL, INAIL, INPS, ecc;

applicazione della legge e dei contratti collettivi di lavoro per quanto di competenza.

Cura tutte fe fasi inerenti la costituzioni del fondo delle risorse da destinare alie pa]itiché S

di sviluppe delle risorse imane e per fa produttivita (costituzione, liquidazione etc);
Cura gli adempimenti connessi alla compitazione dei modelli 770 e redige la dichiarazione

del sostituto d’'imposta
provvede a quant’altro concerne # trattamento econamico del personale, compresi gff

adempimenti di assistenza fiscale df cuf ai modelii 730,

Procedure relative ai pensionamenti

1B

et




AREA D
POLIZIA MUNICIPALE E PROTEZIONE CIVILE.

It servizio svolge | compiti inerenti le funzioni di istituto al fine di perseguire, nelle materie di
competenza, gli obiettivi deff Amministrazione comunale e di concorrere ad un regolare ed
ordinato svolgimento dela vita della comunitd, operando al servizio dei cittadini per garantire
Pequilibrio tra gli interessi pubblici, generali e collettivi e gl interesst individuali facent] capo al
singolo. La polizia municipate adempic alfe funzioni attinenti allattivita di Polizia Locale,
urbana e rurale e di Polizia Amministrativa previsto dal Regolamento di Polizia Municipate.

1) Polizia amministrativa e di polizia stradale:

Adernpimenti di polizia amministrativa.

Servizio di rappresentanza e cerimonie;

Piantonamento sede municipale;

Attivita di prevenzione Vigilanza ordine pubblico.
vigilanza nel guartieri Vigilanza durante le manifestazioni;

informazioni relative alle pratiche diresidenza

Controlio orarto apertura e chiusura degli esercizi

Pronto intervento Vighianza del territoric;

Controllo attivita edilizia..

Servizio di Polizia stradale ed altrf adempimenti che le leggl ed | regolamenti attribuiscono
al Corpo di Polizia municipaie.

Piani ded traffico. _

tnfrazione codice strada;

Rilievi per incidentt stradali;

]
L]

-]

u

-]

B Servizio di polizia municipale (rurale, edilizia, stradale),
&

®

2

5

("

Sequestr automezzi;
Ordinanze viabilita (istruttoriaj
pronto [ntervento tnfortunistica Pattugliamento viabilita.

i servizio si occupa delle emergenze rolative alla protezione dvile, utilizzando la
collaborazione def volontari e sviluppandone la formazione e ['educazione rispetto alle

evenienze future.

®  adempirmenti in materia di protezione civile, compresa Iz redazione del piana i
protezione civile, con Pausilio, se necessario, della struttura tecnica comunale

B prevenzione, formazione e divulgazione delio stesso.
¥ Coordinamento, per le attribuzioni del Sindaco quate Ufficiale di governo, deite funzioni in
tema di protezionc dvile.
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COMUNE DI BISACQUINO

(Prov. di Palermo)

VERBALEN, 13

L' anno ducmiladodici il giorno 27 del mese di Lagiio, la sottoscritta ott.ssa Paola Ciulla, Revisore
pico di guesto Ente, ncll’ambito delle proprie funzioni previste dall’art. 239 del D.igs 2672000,
avendo ricevuto it data 27/01/2011 la richiesta di esprimere un parerc sulla proposta di delibera
deHa Giunta Municipale avente ad oggelto la yimodulazione della strutiora organizzativa, csprime

parcre sulla rimoduiazione della strultura organizzativa.

Vista la proposta di deliberazione della Giunta Municipate, avenie ad pzgetto la rimodulazione

della strultura ovganizzativa dell Ente;
Viste Paet. 2, comma I, del decreto legislabivo 165/2001, in base al quale gli enti ncl deiinire

Porganizzazione dei ore uffict, possony, periodicamente procederc alla vevisione della slesss;
- Vista Ia deliberazione della Giunta Municipale n. 174 del 25 novertbre 2008 con la quale
veniva adottato if regolemento degli uffici e dei servizi dell’Ente mdividuando |'organigramma

e la struttena defl’ente con Ja previsione di sel arec;
Visto Parl. 14 comma 7, del Decrelo Lepge 78/2010, come convertito aclla lepge 122/2010, ¢

avendo consiatato che fa rimodulazione defls strutfura organizoativa, vggefto delia prescite
deliberazione della Ginnta municipate, ¢ coerentc con i vincol] di finanza pubblica previsti dalla

neiThda,

TUTTG QUANTO SOPRA ESPRESS0, considerato che  la rimodulazione dellz struttura

orpanizzativa non comporta aleun avmento di spesa o diminuzione di entrata a carico dell*cote, 1.

SOPTOSCRITTO REVISORE UNICO DET CONTI ESPRIME PARERE FAVOREVOLE ALLA
PROPOSTA DI DELIBERAZIONE MUNICIPALE IN OGGETTO.

{1 Revisore del Cont

Die €&k




OGGETTO: Rimodulazione Struttura Organizzativa.
Parere di regolarité tecnica

Visto Fart, b3 della fegge 8 giugno 1990 n. 142 come recepito dalla L.R. 48/91 art. 1
lettera i} e come modificato dallart. 12 L.R. 30/2000. .
Esaminate la proposta di deliberazione da sottoporre al c.c. o/e G.M. relativa

all'oggetto sopra riporiato,
ESPRIME parere FAVOREVOLE in ordine alla sola regolarita tecnica della stessa.

-

Bisacquino Li €0 & 7037 E
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Lette, approvate, sottescritte

L%‘QSECSRE ZIANG IL SINDACG 'Ii; si-:'rs-RET HI0 COMUNALE

| o
[ T&:ﬂﬁiﬂ 5 i 5;??_? - Dot ssa Yingenza W

CERTIFICATO DI PUBBLICAZIONE
Il sottescritto Segretario Comunale, in applicazione delia L R 3 dicembre 1991, n° 44,
su attestazione del Messo Comunale, certifica che il presente verbale & stato affisso
alfAlbs Pretorio di questo Ente dal gierne 72~ 0¥ -2%{7 per rimanervi 15 giorni
consecutivi (art. 11 comma 1).

Dalla residenza Municipale, I}

I Messo Comunale IL SEGRETARIC COMUNALE
Dottt ssa Vincenza Gauydiano

Ii sottoscritte Segretario Comunale, vist gli atti dufficie,
ATTESTA
che la presente deliberazione & divenuta esecutiva il _ i - 20/ ¢
O Decorso il decimo giorno deila data di inizio della pubblicnzione;
Perché dichiarata immediatamente esecutiva

Dafla residenza Municipate, fi_Jd - 33~ Ty,

IL SEGRETARIO COMUNALE
Do}t ssa Vincenza Gaudiano

Il sottoscritto Capo Area Segreteria AA.GG. aftesta 4%1& la presente deliberazione,
istruita dal Sig, nefia  quelité di  responsabile del

procedimento corredeta dai prescrifti pareri di legge, & stata trasmessa divenuta
esecutiva in copia conforme all'originale ai seguenti Uffici con nota prof. n° del
per gli edempimenti di competenza:

11 AREA FINANZIARIA;

0 AREA CONTRATTL.

1 AREA TECNICA;

L] AREA POLIZIA MUNICIPALE;

1 AREA TURISMO E ISTRUZIONE

Dalla residenza Municipale, 1}

IL CAPG AREA SEGRETERIA AA.GG.
Dott.ssa Vincenza Gaudiaho




